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Regolamento per I'utilizzo dei laboratori
1. Accesso

L'accesso ai laboratori e alle macchine dei laboratori e consentito:

a) agli studenti dell'lstituto accompagnati dall'insegnante;

b) ai docenti, al personale non docente della scuola;

c) agli studenti di altri Istituti in visita autorizzata e se accompagnati da personale della scuola; d)
alle persone autorizzate dal responsabile di laboratorio.

In assenza di un docente o di un responsabile é tassativamente vietato a tutti gli studenti lI'accesso al
laboratorio.

2. Norme di comportamento per gli studenti

a) Gli studenti devono eseguire solo cio che e stato indicato dal docente responsabile. b) Gli
studenti sono collegialmente responsabili dei danni provocati al materiale di uso

comune, alle attrezzature a agli arredi, fatto salvo i casi di palese responsabilita individuale. ¢) In
caso di sottrazione, mancata riconsegna o comportamento non responsabile nell'utilizzo del
materiale e delle attrezzature date in consegna all'alunno, o da lui utilizzate durante I'esercitazione,
gli insegnanti presenti dovranno tempestivamente farne rapporto alla Dirigenza per i necessari
provvedimenti.

d) Gli studenti non possono manovrare macchine ed apparecchiature, usare attrezzature e/o prodotti
chimici se non dietro personale controllo degli insegnanti..

e) All'inizio di ogni esercitazione ciascun studente deve controllare che il proprio posto di lavoro sia
in condizioni normali e che le varie attrezzature siano funzionanti; se riscontra anomalie o danni &
tenuto ad informare gli insegnanti o il personale ATA addetto al laboratorio.

f) Al termine dell'esercitazione le varie attrezzature e gli utensili vanno riconsegnati in perfetta
efficienza agli insegnanti che dovranno fare i necessari controlli coadiuvati dal personale ATA
addetto al laboratorio.

3. Divieti

Nei laboratori é tassativamente vietato:

a) consumare cibi e bevande;

b) sporcare e/o lasciare il locale in disordine;

C) spostare e/o asportare il materiale, le attrezzature e gli arredi in dotazione senza autorizzazione
personale del responsabile di laboratorio;

d) Utilizzare in modo improprio e irresponsabile qualsiasi tipo di attrezzatura o apparecchiatura in
dotazione al laboratorio;
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e) tenere un comportamento tale da mettere in pericolo la propria incolumita e quella altrui;
f) toccare, modificandone il corretto funzionamento, le apparecchiature elettriche di sicurezza e gli
interruttori generali d'alimentazione delle stesse;

g) usare sostanze senza prima accertarsi delle caratteristiche e modalita d'uso presso I'insegnante;
h) smaltire rifiuti o prodotti di lavorazione;

i) usare mezzi antincendio senza necessita;

J) accedere e/o uscire dai laboratori attraverso le porte di emergenza.

4. Utilizzo delle attrezzature informatiche e dei programmi installati

Ogni utente si impegna ad utilizzare le macchine, i programmi, e la propria login soltanto per uso
didattico o scientifico. Per quanto riguarda I'uso delle attrezzature e di tutto I'nardware presente in
laboratorio si fa riferimento ai punti 3.c e 3.d del presente Regolamento.

4.1 login e password

Ogni utente e responsabile della propria login e della propria password e si impegna a:

a) non comunicare e/o a far utilizzare ad altri le proprie login e password;

b) non fornire ad altri indicazioni o istruzioni che possano essere idonee a consentire l'accesso al
sistema informatico o telematico.

Il periodo di durata dell'account é definito dal responsabile di rete, in base alle esigenze
complessive e a quelle del singolo utente.

4.2 uso del software

E tassativamente vietato a tutti gli studenti e a tutti gli insegnanti non autorizzati dal responsabile di
laboratorio:

a) copiare i programmi installati sulle macchine utilizzando qualunque tipo di supporto, sia per uso
personale, sia per qualsiasi altro utilizzo permanente o temporaneo. b) modificare o tentare di
modificare i parametri e le configurazioni dei programmi installati sulle macchine del laboratorio;
c) installare nuovi programmi sulle macchine;

d) utilizzare copie non autorizzate di programmi.

e) cancellare qualsiasi tipo di dato non strettamente personale
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5. Imbarcazioni

Per quanto concerne le attivita svolte sulle imbarcazioni in dotazione all'lstituto, tali mezzi vengono
equiparati ai laboratori presenti nelle diverse sedi.

Quindi il presente regolamento é valido, in tutte le sue parti, anche a bordo delle imbarcazioni, sia
durante le attivita didattiche sia nei momenti di regolare manutenzione con i mezzi ormeggiati.

6. Figure di riferimento

Ogni laboratorio ha una propria figura di riferimento nel responsabile di laboratorio, nominato dal
Dirigente scolastico, e che é responsabile della gestione del patrimonio presente e della
programmazione delle attivita didattiche in laboratorio.

Tutte le richieste e tutte le segnalazioni, di qualsiasi ordine, provenienti dalla componente studenti,
dalla componente docenti o dal personale ATA, dovranno giungere al responsabile di laboratorio.

7. Altre norme

Considerata la natura particolare di alcuni laboratori e soprattutto l'utilizzo di specifici macchinari
e/o sostanze e materiali di lavorazione, il presente regolamento potra essere integrato con altre
norme specifiche.

Tutte le integrazioni dovranno rispettare il principio di coerenza onde evitare antinomie con le
disposizioni del regolamento generale.

Inoltre, come il presente Regolamento, dovranno essere approvate da ......... (dal Dirigente scolastico
e dagli altri organi collegiali preposti).

Il Dirigente Scolastico
Paolo Fasce

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa.

La riproduzione su supporto cartaceo del presente documento costituisce copia
del documento firmato digitalmente, conservato nei sistemi informativi del
MIM_LT.T.L. "NAUTICO SAN GIORGIO GENOVA CAMOGLI"
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